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DESARROLLO:

1. PROTOCOLIZACIÓN DE ACTA DE AUMENTO DE CAPITAL SOCIAL

ESCRITURA  NÚMERO …:  Yo,  ________________,  Notario  Público  de
________, debidamente comisionado al efecto, protocolizo del Libro
de actas legalizado que lleva la sociedad …, con cédula de persona
jurídica número …, el acta que en su tenor textual dice:  “Acta nú-
mero …: Asamblea General Extraordinaria de Accionistas de la socie-
dad de esta plaza … celebrada en las oficinas de la empresa en la
ciudad de … a las … del … de …. del año …, con la asistencia de
(…), dueños del capital social, por lo que se prescinde del trámite
de convocatoria previa y se tiene como debida y legalmente instala-
da esta Asamblea.  Preside el señor … y actúa como secretario, …
Por unanimidad de votos se toman los siguientes acuerdos: PRIMERO:
Se acuerda modificar la cláusula … del pacto constitutivo de la em-
presa, a fin de aumentar el monto del capital social allí estable-
cido,  en la suma de …,  mediante la capitalización de …  ( o bien
explicar la forma en que será pagado el capital social).  Como
consecuencia de lo anterior se acuerda reformar la cláusula … del
pacto constitutivo para consignar el aumento de capital y variar la
cantidad de acciones representativas de dicho capital, por lo que
en lo sucesivo se leerá así: “(TRANSCRIBIR TEXTO DE CLÁUSULA REFOR-
MADA.”  SEGUNDO: Se comisiona a la Notario Público … para que efec-
túe los trámites de protocolización de la presente acta en lo con-
ducente y la inscriba en el Registro Mercantil.  No habiendo más
asuntos que tratar, se declara en firme el acuerdo anterior, tomado
por unanimidad de votos y se levanta la sesión a las … horas.”   La
suscrita Notario da fe de que  lo anterior es copia fiel y exacta
del acta de Asamblea General Extraordinaria de Accionistas, asenta-
da en el  libro número … el cual fue debidamente legalizado por la
oficina respectiva de la Tributación Directa  y que al efecto lleva
la sociedad; que el acta se encuentra debidamente firmada y los
acuerdos tomados, firmes; que la Asamblea se celebró cumpliendo los
requisitos legales, con el quórum de ley y lo dispuesto en el Pacto
Constitutivo,  de la existencia actual de la compañía con vista de
la inscripción practicada en la Sección Mercantil al tomo …, folio
…, asiento …. Asimismo la suscrita da fe de que el aumento de capi-
tal se pagó en debida forma con vista en … Es todo. Expido un pri-
mer testimonio. Confrontada en lo conducente, el acta preinserta
con su original, resultó conforme y la aprobamos firmando esta es-
critura en la ciudad de … a las … horas del … de … del …
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(ENGROSE)

2. ACTA NOTARIAL

Casilla:

Acta Notarial de (...) a solicitud de (...). Escritura otorgada en
la ciudad de ... a las... horas del... de... de... Notario Público
(...) 

ESCRITURA NúMERO ... Yo, ..., Notario Público, con oficina abierta
en la ciudad de ... a solicitud de (...)  indicar nombre y calida-
des del solicitante), me apersono en (...) para dar fe de lo si-
guiente: (...). ES TODO. Expido un primer testimonio para el soli-
citante. Leída esta escritura a los presentes resulta conforme, la
aprueban y juntos firmamos en la ciudad de ... a las... horas
del... de... de... (firma del Notario y testigo).

ENGROSE

Lo anterior es copia fiel y exacta de la escritura número..., visi-
ble al Folio..., del Tomo número..., del Protocolo del suscrito No-
tario. Confrontada con su original resultó conforme y la expido
como un primer testimonio en el mismo acto de su otorgamiento.

3. DECLARACIÓN JURADA

NUMERO …: Ante mí, …, Notario Público con oficina en … comparece el
señor …  (nombre y apellidos), mayor, ... (estado civil completo),
...(profesión u oficio), vecino de ...(dirección exacta), portador
de la cédula de identidad número ... y debidamente  apercibido por
el suscrito Notario de las penas que establece la legislación penal
costarricense  para  el  delito  de  falso  testimonio  y  las
responsabilidades civiles que pueden derivar de este acto, bajo la
fe de juramento DECLARA: (DESCRIPCION DE LO QUE EL COMPARECIENTE
DESEA HACER CONSTAR) .- .  Es todo. Leído que fue lo escrito al
declarante lo encontró conforme y  suscribe este documento en … a
las … horas del … de … del …

4. DIVORCIO POR MUTUO CONSENTIMIENTO
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ESCRITURA NÚMERO: Ante mí, ..., Notario Público con oficina en la
ciudad de ..., comparecen los señores ... (nombre y apellidos),
...(profesión u oficio), portador de la cédula de identidad número
..., y ... (nombre y apellidos), ...(profesión u oficio), portador
de la cédula de identidad número ... , ambos mayores, casados una
vez entre sí, vecinos de ..., (dirección exacta), y DICEN: Que
conforme a los artículos cuarenta y ocho, inciso siete del Código
de Familia y ochocientos treinta y nueve del Código Procesal Civil,
han convenido en divorciarse por mutuo consentimiento, y al efecto
toman los siguientes acuerdos: PRIMERO: Que la guarda, crianza y
educación  de  sus  hijos  :  (nombre  completo  de  cada  uno  de  los
hijos), corresponderá a la madre. SEGUNDO: Corresponderá a ambos
conyuges por igual la obligación de alimentar a sus hijos; para tal
efecto, el señor ... contribuirá con una pensión de ... colones
mensuales. TERCERO: Se eximen recíprocamente de la obligación de
alimentos. CUARTO: No disponen en cuanto a bienes gananciales por
no existir éstos (o bien en cuanto a bienes gananciales, disponen
de la siguiente forma … )  ES TODO. Expido un primer testimonio
para el Juzgado de Familia. Leo lo escrito a los comparecientes,
quienes lo aprueban y juntos firmamos en la ciudad de ..., a las
... horas del ... de ... de...(firmas del Notario y las partes)

ENGROSE

Lo anterior es copia fiel y exacta de la escritura número .....
visible al folio ..... del tomo ..... del Protocolo del suscrito
Notario. Confrontada con su original, resulta conforme y lo expido
como  un  primer  testimonio,  en  el  mismo  acto  de  otorgarse  la
escritura matriz.

5. CERTIFICACIONES

i. Certificación de escritura en lo conducente

NUMERO ___(INDICAR CON LETRAS EL NUMERO DE  CONSECUTIVO DE LA CER-
TIFICACIÓN) /(NOMBRE Y APELLIDOS DEL NOTARIO), NOTARIO PUBLICO DE
…, CERTIFICA: Que visible al folio ... del tomo ... de su Protoco-
lo, se encuentra la escritura que EN LO CONDUCENTE DICE: " Escritu-
ra número ..." ES TODO. Lo anterior se encuentra vigente y es cer-
tificado en lo conducente y lo omitido no modifica, altera, res-
tringe, ni desvirtúa lo certificado.  Expido la presente certifica-
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ción a solicitud del interesado a las … horas del … de … de ….  Se
agregan y cancelan los timbres de ley.

ii. Certificación de Personería de persona jurídica

NUMERO ___(INDICAR NUMERO CONSECUTIVO DE LA CERTIFICACIÓN) /(NOMBRE
Y APELLIDOS  DEL NOTARIO), NOTARIO PUBLICO  DE …, CERTIFICA: Con
vista  de  la  inscripción  practicada  en  el  Registro  de  Personas
Jurídicas, al tomo __________, asiento _______,  ( o bien se puede
citar el número de la cédula jurídica de la sociedad) que el señor
_____________(NOMBRE  DEL  REPRESENTANTE  Y  DEMAS  CALIDADES)  es
_________(CARGO  QUE  OCUPA)  APODERADO  GENERALÍSIMO sin  límite  de
suma (O BIEN EL TIPO DE FACULTADES QUE TENGA), de la sociedad de
esta  plaza  ________________,  cédula  jurídica  número
____________________.  De  conformidad  con  el  artículo  setenta  y
siete del Código Notarial, el suscrito Notario hace la advertencia,
bajo  su  responsabilidad,  que  la  anterior  se  trata  de  una
certificación  en  lo  conducente,  y  que  lo  omitido  no  modifica,
altera,  condiciona,  restringe,  ni  desvirtúa  lo  transcrito.
-----------------------------------
Se  expide  la  presente  certificación  en  _____,  a  solicitud  del
mandatario indicado (o nombre de la persona que lo haya solicitado)
a las _____ horas ____ minutos del ____ de _______ de _______

iii. Certificación Literal de Escritura 

NUMERO ___(INDICAR CON LETRAS EL NUMERO DE CONSECUTIVO DE LA CERTI-
FICACIÓN) /(NOMBRE Y APELLIDOS DEL NOTARIO), NOTARIO PUBLICO DE …,
CERTIFICA:
Que visible al folio ... del tomo ... de su Protocolo, se encuentra
la escritura que LITERALMENTE DICE: "Escritura número ..." ES TODO.
Extiendo la presente a solicitud del interesado en la ciudad de
..., a las ... horas del ... de ... de ... Se agregan y cancelan
los timbres de ley.
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